TAI

Todistus tutkinnon suorittamisesta
= todistukset allekirjoittaa koulutuspaallikkd
=> *todistukseen valmistumispaivamaaraksi kirjataan aikaisintaan seuraava paiva siitd, kun opettaja on
Kirjannut n&ytdn arvioinnin Wilmaan.
Esim. 24.2. opettaja kirjaa naytén arvioinnin Wilmaan.
Opiskelijan valmistumispaivamaara on aikaisintaan 25.2.
* kuitenkin tutkintotodistus annetaan opiskelijalle kahden viikon sisalla!
* HUOM! opiskelijan opiskeluoikeus paattyy valmistumispaivamaarana.
* koulutuspdadllikkd voi allekirjoittaa todistuksen muuna ajankohtana
* tutkintotodistukset myos leimataan, vaikka OPH ei sita edellytd. Leimaus tuo luotettavuutta ja
vaikeuttaa vaarentamista.

* kohdat voimassa my6s Todistus suoritetuista tutkinnon osista

LA AR

Todistus suoritetuista tutkinnon osista
=>» todistukset allekirjoittaa koulutuspaallikkd
= annetaan, jos opiskelijalla on ollut tavoitteena tutkinnon osan suorittaminen
=» annetaan, jos opiskelija on korottanut yhteisten tutkinnon osien osa-alueen arvosanaa (1.7.2023 lahtien)
=>» annetaan koko tutkinnon suorittavalle opiskelijan pyynndsta tai jos opiskelija katsotaan eronneeksi
= kts. Todistus tutkinnon suorittamisesta, kohdat * ovat voimassa myds tassa

Todistus tutkintokoulutukseen osallistumisesta
(annetaan vain opiskelijan pyynnésta)
= todistukset allekirjoittaa koulutuspaallikkd

Todistus opiskelijan osaamisesta

(annetaan perustutkinnon tutkintokoulutuksessa olevalle opiskelijalle todistuksena osaamisesta, jos
opiskelijan osaamisen arvioinnin mukauttaminen tai ammattitaitovaatimuksista/osaamistavoitteista
poikkeamisen vuoksi opiskelija ei saavuta keskeisia tutkinnon osien ammattitaitovaatimuksia ja
osaamistavoitteita).

= Koulutuspaallikké yhdessa opettajan kanssa arvioi, annetaanko opiskelijalle Todistus opiskelijan
osaamisesta.

=> todistukset allekirjoittaa koulutuspaallikkd

Todistus muuhun ammatilliseen koulutukseen osallistumisesta
(esim. Tyopaikkaohjaajakoulutukset)
=>» todistuksen allekirjoittaa vastuuopettaja

Todistus suoritetuista koulutuksen osista (TUVA)

=>» annetaan kun opiskelija pdattdd TUVA-koulutuksen suorittamisen eli opiskelija on suorittanut
hyvaksytysti HOKSissaan tavoitteeksi asetetut koulutuksen osat.

=> jos opiskelija eroaa tai keskeyttdd koulutuksen, hénelle annetaan todistus ennen eroamista tai
keskeyttamista suoritetuista koulutuksen osista

=> todistukset allekirjoittaa koulutuspaallikkd

=> opiskelija saa liséksi erillisen todistuksen tai opintosuoritusotteen koulutuksen aikana suoritetuista
perusopetuksen, lukiokoulutuksen tai ammatillisen koulutuksen opinnoista

Todistus suoritetuista opinnoista (TUVA)
=>» annetaan, jos opiskelija eroaa tai keskeyttaa koulutuksen suorittamisen. Todistus suoritetuista
opinnoista annetaan niista opinnoista, joissa koulutuksen osan suorittaminen oman HOKSin mukaisesti
on jaanyt kesken
=> todistukset allekirjoittaa koulutuspaallikkd



Opintorekisteriotteet
Liitetd&n tutkintotodistuksen
(pakollinen liite perustutkinnon tutkintotodistukseen ja todistukseen suoritetuista tutkinnon osista)
=> opintorekisteriotteen allekirjoittaa vastuuopettaja.
Vastuuopettajan lisaksi myos opintosihteeri voi allekirjoittaa opintorekisteriotteen (esim. opettajan loma-aikana,
eroaville opiskelijoille liitteeksi heidan todistuksiinsa). Nain varmennetaan opintorekisteriotteen aitous.

Kaksoistutkinto-opiskelijan todistus

Opiskelijalle annetaan Todistus tutkinnon suorittamisesta
=>» tutkintotodistus annetaan, kun opiskelija on suorittanut ammattisen tutkinnon
=> ylioppilastodistuksen antaa iltalukio, kun ammatillinen tutkintotodistus on annettu

Aikuisten perusopetus

Alkuvaihe (sisaltden lukutaitovaiheen)

Aikuisten perusopetuksen erotodistus

= Annetaan, kun opiskelija eroaa koulutuksesta ennen sen paattymista.
=>» Todistuksen allekirjoittaa koulutuspaallikkd.

Todistus aikuisten perusopetuksen suoritetuista alkuvaiheen opinnoista
= Annetaan, kun opiskelija on suorittanut kaikki hanelle suunnitellut opinnot mutta alkuvaiheen
kokonaissuoritus ei ole valmis.
=> Todistuksen allekirjoittaa koulutuspaallikko.

Todistus aikuisten perusopetuksen alkuvaiheen opintojen suorittamisesta
=> Annetaan, kun opiskelija on suorittanut kaikki hanelle suunnitellut opinnot ja alkuvaiheen
kokonaissuoritus on mygs valmis.
=>» Todistuksen allekirjoittaa koulutuspaallikkd.

Henkildkohtainen opiskelusuunnitelma (HOPS)

=>» Pakollinen liite kaikissa aikuisten perusopetuksen todistuksissa.
=>» Liitteessa on vastuuopettajan nimi, mutta sita ei allekirjoiteta.

Paattévaihe

Aikuisten perusopetuksen erotodistus
= Annetaan, kun opiskelija eroaa koulutuksesta ennen sen paattymista.
= Sisédltaa paattdarvosanat vain niistd opinnoista, joissa ne on saavutettu.
= Todistuksen allekirjoittaa koulutuspaallikkd.

Paattotodistus
= Annetaan, kun opiskelija on hyvaksytysti suorittanut koko aikuisten perusopetuksen paattdvaiheen
oppimaaran. Vastaa nuorten peruskoulusta saatavaa paattotodistusta ja kelpaa esim. yhteishakuun.
=> Todistuksen allekirjoittaa koulutuspaallikko.

Opintorekisteriote
=> Liitetddn kaikkiin paattévaiheen todistuksiin.
= Siséltaa listauksen kaikista opiskelijan opinnoista (my6s niista, joissa eronnut opiskelija ei ole
saavuttanut paattdbarvosanaa).
= Opintorekisteriotteen allekirjoittaa vastuuopettaja. Vastuuopettajan lisdksi myds opintosihteeri voi
allekirjoittaa opintorekisteriotteen (esim. opettajan loma-aikana, eroaville opiskelijoille liitteeksi heidan
todistuksiinsa). Nain varmennetaan opintorekisteriotteen aitous.

Henkilokohtainen opiskelusuunnitelma (HOPS)

= Pakollinen liite kaikissa aikuisten perusopetuksen todistuksissa.
=> Liitteessa on vastuuopettajan nimi, mutta sita ei allekirjoiteta.



Muut aikuisten perusopetuksen todistukset

Todistus perusopetuksen oppiaineen oppimaaran suorittamisesta
=> Liitetd&n mukaan TUVA-todistuksiin, jos opiskelija on korottanut nuorten peruskoulussa saavutettuja
perusopetuksen paattdarvosanojaan TUVA-opintojen aikana.
= Todistuksen allekirjoittaa koulutuspaallikkd.
= Tahan todistukseen ei tule liitteita.

Todistus perusopetuksen oppiaineen oppimaéarén suorittamisesta erityisessa tutkinnossa

= Liitetddn mukaan esim. TUVA-todistuksiin tai alkuvaiheen todistuksiin, jos opiskelija on opintojensa
aikana suorittanut jonkin puuttuvan perusopetuksen oppiaineen oppimaaran.
Kaytetaan vain poikkeustapauksissa. Opinnot on hopsattava tarkoin, jos suoritus tehdaan erityisena
tutkintona.
Todistuksen allekirjoittaa koulutusp&allikkd.
Tahan todistukseen ei tule liitteita.
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