Turun ammatti-instituutti

TOIMINTAOHJE POIKKEAMISEEN, hyvaksytty joryssa 4.5.2021, paivitetty 12.8.2024

Tavoite Poikkeaminen on mahdollista siind tapauksessa, etta tutkinnon tai koulutuksen perusteiden mukaiset ammattitaitovaatimukset tai osaamistavoitteet ovat joko olosuhteiden tai opiskelijan aiemman osaamisen kannalta joiltakin osin opiskelijalle kohtuuttomia.
Poikkeaminen on mahdollista my®&s silloin, jos se on perusteltua opiskelijan vammaan tai terveydentilaan liittyvista syistd. Poikkeaminen on mahdollista ainoastaan ammatillisissa perustutkinnoissa, ei ammatti- ja erikoisammattitutkinnoissa

Menettely

Opiskelija (OP)

Vastuuopettaja (VO)

Opinto-ohjaaja
(opo)

Opettaja

Koulutuksen opintosihteeri

Koulutuspaallikko

Poikkeamistarpeen tunnistaminen

Anoo/ottaa esille poikkeamis-
tarpeen vastuuopettajan
kanssa. Laatii/osallistuu poik-
keamisesityksen laadintaan
vastuuopettajan avustuksella.
Wilman kohdasta hakemuk-
set/paatokset.

Keskustelee opiskelijan kanssa HOKS-keskustelussa valtta-
mattomasta poikkeamistarpeesta.

Kertoo opiskelijalle, mita poikkeaminen tarkoittaa ja milla
perustein paatos voidaan tehda seka jatko-opintomahdolli-
suuksien kannalta ja millaisia vaikutuksia silld voi olla ty6-
paikan saantiin. Kuulee alaikdisen opiskelijan huoltajaa en-
nen paatodsesityksen laadintaan. Opastaa opiskelijaa hake-
muksen laadinnassa. Saa opiskelijan tdyttaman hakemuksen
automaattisesti sahkopostilla. Etsii korvaavan, valinnaisen
YTO-osa-alueen samasta tutkinnon osasta. Ammatillisen tut-
kinnon osan ammattitaitovaatimuksesta poikettaessa ky-
seistd ammattitaitovaatimusta ei korvata. Lisda koulutuspaal-
likon kasittelijaksi, jotta anomus menee kasiteltavaksi ha-
nelle.

Tukee VOta poikkea-
misesityksen laadin-
nassa.

Vie tiedon VOlle, jos havait-
see tarpeen poikkeamiselle
esim. tutkinnon ammattitai-
tovaatimukset tai osaamista-
voitteet ovat joko olosuhtei-
den tai opiskelijan aiemman
osaamisen kannalta joiltakin
osin opiskelijalle kohtuutto-
mia tai opiskelijan vammaan
tai terveydentilaan liittyvista
syista.

Saa automaattisesti ilmoituksen Wilmasta
hakemuksen kasiteltavaksi.

Poikkeamis-pdatos ja tiedon saa-
minen

Saa poikkeamispdatdksen
Wilma -viestilla

Ndkee korvaavan valinnaisen
osa-alueen Opinnot-valileh-
della (varikoodi Opinnot- vili-
lehdelld vaaleanpunainen)

Varmistaa poikkeamispaatoksen mukaisen opintojen etene-
misen.

N&kee korvaavan valinnaisen osa-alueen Opinnot-vélileh-
della (varikoodi Opinnot- vélilehdelld vaaleanpunainen)

Saa tiedon poikkeamispaatoksesta automaattisesti Wil-
massa.

Kirja poikkeamisen opiskelijan Wilman/HOKSn kohtaan B ja
F.

N&kee korvaavan valinnaisen osa-alueen Opinnot-va-
lilehdella (varikoodi Opinnot- valilehdella vaaleanpu-

nainen)

Saa tiedon poikkeamispaa-
toksestd automaattisesti
sahkopostiin.

Kirjaa poikkeamisen Primuk-
seen ja tuo YTO-osa-alu-
eesta poikettaessa korvaa-
van osa-alueen Opinnot- va-
lilehdelle.

Tekee paatoksen Wilmassa

Poikkemis-paatoksen purkaminen

Perustelee poikkeamisen pur-
kamisen tarpeen vastuuopetta-
jalle

Tekee poikkeamisen purun Wilman kohdasta
hakemukset/paatokset yhdessa opiskelijan kanssa. Lisda kou-
lutuspaallikon kasittelijaksi, jotta anomus menee kasitelta-
vaksi hanelle.

Purkaa poikkeamiskirjauk-
sen Wilmasta.

Saa automaattisesti ilmoituksen Wilmasta
tekee purkupaatoksen.




